                                                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО:
                                                                                                                                                            Директор школи ___________ Л.С.Мякотіна 
План роботи КЗ «СЗШ№2» 
  23.05.2016р. – 27.05.2016р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування на тиждень
	 26.05.2016
	Каб. дир. 15.00 
	Мякотіна Л.С.

	2. 
	Нарада при заступникові директора 
	 23.05.2016


	
	Адміністрація 

	3. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація, секретар 

	4. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора,                            кл. кер., педагог-організатор 

	5. 
	Організація роботи шкільного активу

	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л.

	6. 
	Підготовка узагальнюючих  матеріалів та інформації до УО
	Протягом тижня 
	
	Педагог-організатор 

	7. 
	Чергування   7-А   класу
	Протягом тижня 
	
	Бурмак Г.М.

	8. 
	Забезпечити функціонування сайту школи, блогів класів
	Протягом тижня
	
	Дацишина О.О., Захарова А.М. кл. керівники

	9. 
	Підготовка проектів наказів згідно з планом роботи школи
	Протягом тижня 
	
	Мірошніченко Т.В.              Стешенко Н.М.                   

	10. 
	Здійснити контроль використання енергоносіїв 
	Протягом місяця
	
	Завгосп школи 

	11. 
	Продовження роботи по комплектації 1-х та 10-х класів на 2016-2017 н.р.
	Протягом місяця 
	
	Мірошніченко Т.В.

Стешенко Н.М.

	12. 
	Консультації до ДПА та ЗНО (згідно з графіком)
	Протягом тижня 
	
	Стешенко Н.М., 

вчителі–предметники

	13. 
	Збір інформації щодо бажаючих оздоровитися влітку 2016 (англо-мовні загони та загін польської мови)
	Протягом місяця 
	
	Стешенко Н.М., Лопатіна О.Л., Кузьміна Н.В.

	14. 
	Здійснити попереднє вивчення зайнятості дітей у літній період 2016 року
	Протягом місяця 
	
	Стешенко Н.М.,Лопатіна О.Л.

	15. 
	Забезпечити належний організаційний  рівень проведення заходів   з благоустрою та озеленення території
	Протягом місяця 
	
	Стешенко Н.М.,Лопатіна О.Л., кл. керівники

	16. 
	Підготовка до  педагогічної ради  
	Протягом тижня  
	
	Адміністрація 

	17. 
	Проведення Свята Останнього дзвоника 
	27.05.2016
	
	Лопатіна О.Л. Стешенко Н.М.

	18. 
	Проведення  свята випускного вечора  в 11 кл.
	28.05.2016
	
	Лопатіна О.Л. Стешенко Н.М.

	19. 
	Заявка на підручники для 8 кл.  (2016-2017 н.р.)
	Протягом тижня 
	
	Мірошніченко Т.В. 

Захарова А.М.

	20. 
	Узгодження списків на оздоровлення 
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л., Кузьміна Н.В.

	21. 
	Проведення тижня безпеки дорожнього руху 

	Протягом тижня 
	
	Мірошніченко Т.В.

	22. 
	Участь в міському етапі  дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»)
	24.05.2016 
	
	Лопатіна О.Л, Бруско С.М.

	23. 
	Здача звітів по ДПА (4 кл.)
	24.05.2016 
	
	Мірошніченко Т.В.

	24. 
	Підготовка інформації про виконання навчальних планів і програм 
	17.05.2016
	
	Мірошніченко Т.В. 

Стешенко Н.М.

	25. 
	Перевірка стану збереження підручників 1-11 кл.
	Протягом тижня  
	
	Захарова А.М. 

	26. 
	Проведення педагогічної ради 
	27.05.2016
	
	Адміністрація 

	27. 
	Перевірка техніки читання 1-4 кл.
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В., кл.керівники

	28. 
	Здача звіту про проведення тижня безпеки дорожнього руху 
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В.

	29. 
	Підготувати  інформацію про впровадження Держстандарту початкової школи
	Протягом тижня 
	
	Мірошніченко Т.В.

	30. 
	Здача звітів про успішність за ІІ семестр
	26.05.2016
	
	Мірошніченко Т.В.

	31. 
	Здача звітів про успішність за рік
	27.05.2016
	
	Мірошніченко Т.В.

	32. 
	Перевірка стану ведення класних журналів
	30.05.-31.05.2016
	
	Мірошніченко Т.В.

Стешенко Н.М. 

	33. 
	Перевірка особових справ 
	30.05.2016
	
	Класні  керівники 

	34. 
	Заповнення табелів успішності
	До 26.05.2016
	
	Класні керівники

	35. 
	Перевірка стану ведення журналів індивідуальної форми навчання
	До 30.05.2016
	
	Мірошніченко Т.В.

	36. 
	Складання графіка відпусток 
	30.05.-31.05.2016
	
	Адміністрація  

	37. 
	Складання графіка трудової практики 
	27.05.2016
	
	Стешенко Н.М.

	38. 
	Інформаційна година на тему: «Безпека дорожнього руху – запорука життя»
	24.05.2016
	
	Класні керівники 

	39. 
	Здача журналів з техніки безпеки 
	27.05.2016
	
	Стешенко Н.М.,

класні керівники


